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MẪU ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG PHÒNG VÀ THIẾT BỊ TẠI VJCC 

APPLICATION FORM FOR THE RENTAL OF FACILITIES & EQUIPMENT 　　　

TO: Mr. Ngọc Sơn

(Tel) 04-3775-1279   
- Mobil : 0988757090
         

         (Fax)04-3775-2226

- E-mail: ngocson@vjcc.org.vn || ngocsonvjcc@gmail.com
	Ngày đăng ký
	Date Received
	

	Số đăng ký
	No. Received
	


1. NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG / CONTENT OF APPLICATION：
	Ngày đăng ký 

Date of Reservation
	
	

	Tên hoạt động

Activities Name
	

	Hoạt động

Content of Activities


	· Hội nghị　/ Conference　
· Lớp học　/ Lecture　
· Hội thảo　/ Seminar　
	· Triển lãm　/ Exhibition　
· Hoạt động khác　/ Others　
（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	Tên phòng sử dụng

Use of Facilities
	· Seminar Room A 
· Multi Purpose Room1　
· Multi Purpose Room2　
· Multi Purpose Room3　
	· Seminar Room B　
· Japan Club Room　
· Computer Room　
· Lobby

	Ngày, giờ diễn ra

Day/Time


	Ngày /Date (D/M/Y)
	
	

	
	Thời gian /Time (Start ~Finish)
	~
	~

	Số lượng nguời tham dự/ No. of Participants
	Person

	Mục đích sử dụng

Purpose of the Use
	


2. NGƯỜI ĐẶT PHÒNG / APPLICANT :
	Tên Công ty / tổ chức

Organization/Company Name
	

	Địa chỉ / Address


	

	Tên người đặt phòng

Name of Applicant


	Họ và tên

Name
	
	Chức vụ

Position 
	

	
	Liên hệ

Contact 


	Điện thoại /Tel
	
	E-mail
	

	
	
	Mobil
	
	Fax（FAX）:
	

	Tên người đại diện

Name of Representative
	Tên/ Name
	
	Chức vụ

Position
	

	Mô hình Công ty/ Tổ chức

Kind of Organization


	· Cơ quan Chính Phủ / Government 

· Tổ chức phi chính phủ　/ NGO

· Trường học/ Học viện / University

· UNICEF　/ UN

· Đại sứ quán　/ Embassy　
	· Công ty tư nhân　/ Private Company　
· Tổ chức　/ Association　
· Cá nhân　/Personal　
· Loại hình khác　/ Others　
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


3. ĐỒ DÙNG VÀ THIẾT BỊ MANG VÀO VJCC  

    CARRY GOODS AND EQUIPMENT (INCLUDING POSTERS AND EXHIBITION ITEMS 
	Nếu bạn có vật dụng hoặc thiết bị cần sử dụng, xin hãy viết xuống dưới (VD: Máy tính , projector, banner, thiết bị chuyên dụng ..)

If you have some carry goods and equipment, please fill in the chart below. 

	Thiết bị  / Item 
	Số lượng/ Qty.　
	Thiết bị  / Item 
	Số lượng/ Qty.　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.  THIẾT BỊ THUÊ CỦA VJCC / RENTAL EQUIPMENT
＜Giá thiết bị dưới đây tính theo buổi (Sáng /trưa / tối ), riêng giá JICA-Net tính theo giờ / The prices on the list are half day late, but for JICA-Net is hourly late.  >　
	Thiết bị / Item　

	
	
	Giá / Price
	Số lượng / No. of Request

	Máy tính xách tay
	Computer (Laptop)
	200.000
	

	Máy chiếu
	Projector
	400.000
	

	Míc
	Micro phone
	200.000
	

	Đầu DVD(CD)
	DVD(CD) Player
	200.000
	

	Bảng trắng
	White Board
	Free
	

	Màn chiếu di động
	Screen with Stand
	100.000
	

	JICA-Net *
	JICA-Net *
	1.450.000
	

	Khăn trải bàn
	Table Clothes
	20.000
	


5.   YÊU CẦU DỊCH VỤ THÊM / REQUEST OF ARRANGEMENT
＜Những khoản mục dưới đây sẽ bị tính phụ phí. Nếu bạn yêu cầu, xin hãy ghi thật chi tiết về số lượng, chất lượng/

Arrangement for the following items is charged. If you request following items, please mention the details including 

budget, quantity, and content >
	Dịch vụ (Chỉ khi đã đặt phòng hội thảo tại VJCC)/ Kind of Arrangement ( +20% )
	
	Yêu cầu / Request

	Phông màn sân khấu / Backdrop/ Banner (+20%)  
	
	
	□　Yes　　　
	□　No

	Hoa đặt bàn / Table Flower　(+20%)  
	
	
	□　Yes　　　
	□　No

	Nước khoáng / Fresh Water　（+20%）
	
	
	□　Yes　　　
	□　No

	Hệ thống dịch cabin / Headphone for Simultaneous interpretation (+20%)  
	
	□　Yes　　　
	□　No

	Phiên dịch / Interpreter, Translator (+20%)  
	
	
	□　Yes　　　
	□　No

	Tiệc giải lao / Teabreak  (+20%)  
	
	
	□　Yes　　　
	□　No

	Ăn trưa/ Ăn tối  / Lunch /Dinner (+20%)  
	
	
	□　Yes　　　
	□　No

	Các yêu cầu khác / Catering Service (+20%)  
	
	
	□　Yes　　　
	□　No

	   
	


@ Nếu có bất cứ vấn đề gì, xin các bạn liên hệ trực tiếp với nhân viên VJCC / If you have other request, please ask our VJCC staff when you apply for the rental.

Miêu tả chi tiết dich vụ yêu cầu / Details of the Request of Arrangement

✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾  【Official Use Only】  ✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾✾
	＜APPROVED＞

	Administrator
	Coordinator 
	Chief Advisor
	Director
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